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                                                                                                                «____»________________2009 г.

ФИО________________________________________________________________________________________________________________

Дата рождения «____»________________19    г.

Телефон: ___________________________________________  Е-mail___________________________________________________________

Наименование учебного заведения_______________________________________________________________________________________

     Факультет_________________________________________________________________________________________________________

     Кафедра/специализация_____________________________________________________________________________________________

 Выпускник  Студент_____курса                Отделение:             дневное              вечернее 

Средний балл по успеваемости _________________________________________________________________________________________

Причина выбора данной специализации__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

Любимые общеобразовательные предметы________________________________________________________________________________

Интересы, хобби______________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

	Инструкция:

Отметьте знаком V, какие из данных функций Вы  

уже выполняли, 

хотели бы выполнять, 

могли бы выполнять на начальном этапе  

не хотели бы выполнять
	Есть опыт
	Есть интерес
	Можно для начала
	Не лежит

 душа

	составление графиков, таблиц, расписаний
	
	
	
	

	работа со специализированными базами данных
	
	
	
	


	перевод на английский язык
	
	
	
	

	поиск и анализ информации в Интернете
	
	
	
	

	написание текстов
	
	
	
	

	рисунок от руки
	
	
	
	

	контроль бухгалтерских документов
	
	
	
	

	веб-дизайн
	
	
	
	

	визиты в торговые точки
	
	
	
	

	сбор информации, ввод данных 
	
	
	
	

	составление презентаций в Power Point
	
	
	
	

	работа с персоналом (помощь в организации тренингов, кастингов)
	
	
	
	

	контроль своевременного выполнения работ другими людьми
	
	
	
	

	деловая переписка
	
	
	
	

	поездки на места проведения мероприятий 
	
	
	
	

	участие в технологических процессах печатной и послепечатной обработки 
	
	
	
	

	создание отчётов о проделанной другими работе
	
	
	
	

	мониторинги по заданным тематикам
	
	
	
	

	наполнение контента
	
	
	
	

	работа с документами
	
	
	
	

	организация работы сотрудников
	
	
	
	

	участие в мозговых штурмах
	
	
	
	

	дизайн
	
	
	
	

	веб-программирование и вёрстка
	
	
	
	


Уровень владения английским языком

 не владею
 читаю и перевожу со словарём
 могу проходить интервью
 могу общаться на профессиональные темы и вести деловую переписку

Владение другими языками: ______________________________________на уровне______________________

Владение компьютерными программами (в скобках опишите, с какой целью Вы использовали данные программы):

Word (______________________________________________________________________________________________________________)

Excel (______________________________________________________________________________________________________________)

Power Point (_________________________________________________________________________________________________________)

Adobe Photoshop  (____________________________________________________________________________________________________)

Прочие навыки______________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
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